DINAC

UNIDAD DE CONTROL INTERNO - SDAF

FORMULARIO DE CONTROL RENDICION DE VIATICOS POR BENEFICIARIO AL INTERIOR LEY N° 7408/2025, ART. 259,

DECRETO 5076/2021,REGLAMENTADA POR LA LEY 6511/2020

BENEFICIARIO: VIVIAN OCAMPOS/ | C.I. N°: | 2.461.426

DESTINO DE COMISION DE SERVICIO: [MINGA GUAZU - DPTO. ALTO PARANA

N° RESOLUCION AUTORIZANTE; 1635/2025 (17/09/2025)

PERIODO DE COMISION DE SERVICIO: |DESDE: 23/09/2025 HASTA: 24/09/2025

N°® COMPROBANTE DE PAGO EN ]

GUARANIES: 1773/2025 FECHA: 23/09/2025]

MONTO ASIGNADO EN CONCEPTO DE VIATICOS Y MOVILIDAD EN

GUARANIES: Gs.1.291.525
CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO INTERNO RES. N° 287/2025 Sl NO N.A.

ITEM 11.7 INC.1; PRESENTA DOCUMENTOS DE GASTOS REALIZADOS

DE ALOJAMIENTO, ALIMENTACION, PASAJES Y OTROS GASTOS. X

ITEM 11.7 INC.1 : PRESENTA DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS

EL FORMULARIO DE RENDICION DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

(FORMATO CGR) RINDIENDO EL 50% MINIMO. X

ITEM 11. INC.1 : PRESENTA DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS

EL FORMULARIO DE RENDICIGN DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

(FORMATO CGR) DEL SALDO DEL 50% BAJO DECLARACION JURADA. X

ITEM 11.7 INC. A,E : PRESENTA INFORME Y DEMAS DOCUMENTOS -

GESTION DE TRABAJO EN EL PLAZO ESTABLECIDO. X

ITEM 11.4 INC.A: LIQUIDACION PRACTICADA ACORDE A LA TABLA

DE VALORES PARA VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS - ANEXO B-03-01 X )

DETALLES DE MONTOS

TOTAL MONTO ASIGNADO EN GUARANIES: Gs,1.291,525

MONTO MINIMO A RENDIR (50%): < Gs.0

MONTO RENDIDO SEGUN FORMULARIO (CGR) DEL 50%: Gs.0

MONTO RENDIDO SEGUN DECLARACION JURADA (CGR) DEL 50%: Gs.0

MONTO TOTAL RENDIDO SEGUN FORMULARIOS CGR DEL 50% Y 50% Gs.0

DESCUENTO POR GASTOS NO ADMITIDOS: Gs.0

MONTO DEVUELTO AL DPTO. TESORERIA Gs.0

MONTO NETO RENDIDO: Gs.0

DEVOLUCION PENDIENTE A SER DESCONTADO DE SUS

HABERES: Gs.0

ITEM 11 INC.C) 10% (DIEZ POR CIENTO) DE MULTA Gs.0

ITEM 11 INC.C) MONTO TOTAL A DESCONTAR DE SUS HABERES Gs.0
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MEMORANDUM N° 01/2.025.-

A . LIC. SARA GONZALEZ / COORDINADORA DE CONTROL
INTERNO - UTI
DE : ABOG AIDA CANIZA, ABOG. VIVIAN OCAMPOS ALVAREZ,

ASESORAS JURIDICAS/ DINAC. —
: ABOG. NATALIA ACUNA Y TEC. CRISTIAN OJEDA
FECHA : 30/09/2025.-

ASUNTO : ELEVAR INFORME S/COMISION DE SERVICIO A AIG-
MINGA GUAZU- EXPTE N° 251234/2025

De nuestra mayor consideracién:

Tenemos el agrado de dirigirnos a usted, por su intermedio a quienes corresponda, a los efectos de
informar cuanto sigue:

Que, conforme a la Resolucién de la Presidencia de la DINAC N.° 1635/2025, de fecha 17 de
setiembre del afio en curso, y en concordancia con el Memorindum N.° 87/2025 de la Asesoria
Juridica y la Providencia SDAF N.° 1236/2025 de la Subdireccién de Administracion y Finanzas
(Expediente DINAC N.° 251234/2025), se ha comisionado a los funcionarios Abog. Aida Caiiiza,
Abog. Vivian Ocampos, Abog. Natalia Acufia y Tec. Cristian Ojeda al Aeropuerto Internacional
Guarani — Departamento de Alto Parand, para los dias 23 y 24 de setiembre del 2025, con el objeto
de realizar un relevamiento de documentos de vieja data.

En cumplimiento de dicha comisién, nos constituimos en el Aeropuerto Internacional Guarani —
Alto Parand, en las fechas indicadas, conforme a instrucciones de la Maxima Autoridad, el Sefior
Presidente de la DINAC.

El dia 23 de setiembre, a las 09:00 horas, nos presentamos en el AIG, donde fuimos recibidos en
la administracién por el Sr. CTA Lic. David Gavildn, Administrador, con quien mantuvimos una
reunion preliminar en la que se intercambiaron ideas respecto al proceso de expurga, entendido
como la eliminacién de documentos obsoletos o de larga data, en concordancia con las nuevas
disposiciones legales vigentes y enmarcado dentro de la politica institucional de “cero papel”.

be. NATALI Asigeguido, a las 10:00 horas, en el Salon Auditorio del AIG, las asesoras juridicas Abog. Aida

& CoprtlinadGafiiza y Abog. Vivian Ocampos, junto con la Abog. Natalia Acuiia y el Lic. Cristian Ojeda,
ntos -y « a e . ;

qgfjiﬁ?fé;icrgg‘}?{g{ Zaron una exposicion en el marco del “Proceso de Expurga”, dirigida a los funcionarios

responsables de las documentaciones de las distintas areas del aeropuerto.

correspondiente a documentos institucionales de diversas areas de la DINAC, comprendidos entre
los afios 1993 y 2014, cuyo plazo de conservacién ha fenecido, en conformidad con la normativa
vigente.
r.0.A. Cristian Ojeda ; .
sefe Secclén A@Ricocumentos verificados corresponden a los contenidos en las bolsas numeradas del N.° 1 al
Secretaria GRperaj; que incluyen biblioratos, carpetas, talonarios, planillas, facturas, manifiestos y otros

registros de gestion administrativa, financiera y operativa del Aeropuerto Wram_
vl B A
b

/ Por su parte, la Lic. Fatima Irala hizo entrega de la planilla de inventario detallado

jvian OCC&\“ga
g0la .3“‘
RS OINAC

Avda. Mcal. Lopez exq. 22 de Sctiembre — Edif.
MDN, Jer Diso. Telélono: (021) 204205
E-mail: asesona_jundica@dinac oy py
Asuncion — Paraguay

VALORES INSTITUCIONALES:
Integnidad | Campromiso Transpatencia |
‘Trabajo en Equipo Respeto | Vificiencia

VISION:

Ser reconocida por los altos estandares
de seguridad y la calidad de los servicios
prestados

MISION:

Normar las actividades relacionadas a
Ia aviacion civil y prestar servicios
para satisfacer a las partes interesadas
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El dia 24 de septiembre la Comision Especial procedié a realizar una verificacion aleatoria de los
documentos contenidos en dichas bolsas, constatando que las muestras elegidas al azar
corresponden efectivamente a documentos institucionales de diversas areas de la DINAC,
comprendidos entre los afios 1993 y 2014, cuyo plazo de conservacion ha fenecido, en
conformidad con la normativa vigente.

Asimismo, se explicd que posterior a esta etapa de clasificacion de la documentacion, a cargo de
los funcionarios integrantes de la Comision Especial de Trabajo de la DINAC, la Presidencia de la
DINAC dictara la resolucidn correspondiente que autoriza la destruccion de las documentaciones
referidas. Posteriormente, intervienen en la etapa final del proceso la Contraloria General de la
Republica y la Escribania Mayor de Gobierno, quienes examinan, analizan y emiten
recomendaciones pertinentes.

Finalizada la exposicion, la reunion concluyé a las 15:00 horas.

ES NUESTRO INFORME, CONSTE.

T.0.A. Crijtian Ojeda
Jefe Sdcclén Archivo
Secretaria General
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MISION: VISION: VALORES INSTITUCIONALES: Avda. Meal. Lopez esq. 22 de Setiembre — 1dif,
Normar las actividades relacionadas a Ser reconocida por los altos estindares Integadad | Compromiso Transparencia | MDN, 3er Pise. Teléfona: (021) 204205
la aviacion civil y prestar servicios de seguridad y la calidad de los servicios | T'rabajo en Equipo Respeto | Eficiencia Lemail: asesona_jundicatdinac,gov.py

para satisfacer a las partes interesadas | prestados Asuncion — Paraguay
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ADMINISTRACION

AEROPUERTO INTERNACIONAL GUARANI

CONSTANCIA N°107/2025

CONSTE: Que, en fecha 23 y 24 de septiembre de 2025, se presentaron en el
Aeropuerto Internacional Guarani los funcionarios;: NATALIA ACUNA con C.1. N°
3.522.888, CRISTIAN OJEDA con C.I. N° 4.371.758, AIDA CANIZA con C.I. N°
1.534.149 y VIVIAN OCAMPOS con C.I. N° 2.461.426, por razones de comisién de
servicio segtin Resolucién de la Presidencia de la DINAC N° 1635/2025. ----------=-

Se expide la presente Constancia a pedido de los interesados y para lo que hubiere

lugar en derecho, en la Ciudad de Minga Guazi - Alto Parana - Paraguay, a los 24

dias del mes de septiembre de 2025.

;@E’qﬁp
JiX e e, Tg
Jo @ Y

/Administrador
AIG - DINAC

Km. 26 Ruta Internacional N° 2 Tel.: (061)5973117
Minga Guazu- Alto Parand Paraguay
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RESOLUCION N° 6335 /2025

POR LA QUE SE AUTORIZA A LOS FUNCIONARIOS NATALIA ACUNA, CRISTIAN
OJEDA, AIDA CANIZA Y VIVIAN OCAMPOS, A REALIZAR UNA COMISION DE
SERVICIO EN EL AEROPUERTO INTERNACIONAL GUARANI - DPTO. ALTO
PARANA, EL 23 Y 24 DE SETIEMBRE DE 2025; Y SE AUTORIZA A LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS A ABONAR EL VIATICO
CORRESPONDIEINTE s sssinsasciusiomins oo g s i

Asuncion, |t de ges,;em‘mQ de 2025

VISTO: Los Memoriandums ADM-AIG N® 51/2025 de la Administraciéon AT1G; las
providencias de la Direccién de Aeropuertos, de la Subdireccién de Administracién
y Finanzas (Expdte. DINAC N 251234); y, =-=mmmmmmmmemmmmm oo ame e eee

CONSIDERANDO: Que, la Administracion del Aeropuerto Internacional Guarani, solicita
autorizacién para que los funcionarios Natalia Acuria, Cristian Qjeda, Aida Cadiiza
v Vivian Ocampos sealicen una comisidn de sewvicio en dicha terminal aérea, ¢l 23
y 24 de setembre de 2025, a fin de dar seguimiento al proceso de evaluacion,
clasificacion y destruccion de los documentos, en el marco de lo dispuesto mediante
Ia Resolucién DINAC N® 1298/2025 de fecha 31 de julio de 2025,-wmeeveamenrceeeee

Que, la Direccidén de Acropuertos remite el expediente para su proceso
administrativo correspondiente. s

Que, la Subdireccion de Administracion y Finanzas, informa el Rubro 232 —
Ahg.NATMJIAWﬁﬁE-éﬁ y Movilidad; cuenta con dispomibilidad presupuestaria para cubtir lo
Coordinad@sicitndo, ———-r-memmamaecceeee P e
Geslion de Documentos
PO RNTS! DG formidad con la Ley N° 73/90 “Cata Orginica de la DINAC” modificada
por la Ley N® 2199/2003 “Que dispone la Reorganizacion de los Organos
Colegiados Encargados de la Direccion de Empresas y Eatidades del Estado
Paraguayo”. —— - e

EL PRESIDENTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE AERONAUTICA CIVIL
RESUELVE

Articulo1°  Autorizar a los funcionarios Natalia Acufia, Cristian Ojeda, Aida Caiiiza y
Vivian Ocampos, a realizar una comision de servicio en el Aeropuerto
Internacional Guarani — Dpto. Alto Parani, el 23 y 24 de sctiembre de 2025, ---—--

Articulo 2°  La Subdireccién de Administracién y Finanzas se encargard del vidtico
correspondiente, conforme a la Reglamentacién vigente, y de acuerdo al siguiente

detalle:
Comisién Liquidacién de vidticos
Base Monto
Funcionario/a C.L IN° Origen Destino Fecha Dia diaria Yo asignado
(Gs.) (Gs.)
] Acropuerto 2-set 807203 | 100% | 807.203
Natalia Acuiia 3.522.888 Inrernacional 23 v 24 de .
Castian Ojeda 4371758 |  Asuncion - Guamnidela |70 7 80%
Aida Caniza 1.534.149 | Dpro. Cenrral | ciudad de Minga sclrlc;zgjf 40%
Vivian Ocampos | 2.461.426 Guazd —Dpto. | € V=7
Alto Pacand 24sct | B07.203| 60%| 484.322
Subtoral a favorde ¢/u| 1.291.525
Cantidad de funcionarios 4
Total general por afectar al OG 232 |  5.166.100

af 2
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RESOLUCION N° [6%5 /2025

POR LA QUE SE AUTORIZA A LOS FUNCIONARIOS NATALIA ACUNA, CRISTIAN
OJEDA, AIDA CANIZA Y VIVIAN OCAMPOS, A REALIZAR UNA COMISION DE
SERVICIO EN EL AEROPUERTO INTERNACIONAL GUARANI - DPTO. ALTO
PARANA, EL 23 Y 24 DE SETIEMBRE DE 2025; Y SE AUTORIZA A LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS A ABONAR EL VIATICO
CORRESPONDIENTE. - =

Observacién: Racionalizacidn del Gasto conforme a lo establecido en el Decreto N® 3248/2025, en el Art. 466 inc.
g.2) Vidticos para el interior:

g.2.1) Corresponderi la asignacidn del 100% del monto total diario indicado en Ia Tabla de vidticos Interior, cuando
no s¢ cuente con alojamiento, alimentacién y movilidad institucional.

£.2.2) Corresponderi la asignacién del 80% del monto total diatio indicado en la tabla de vidticos intetior cuando se
cuente con movilidad instirucional.

g-2.3) Corresponderi ln asignacion del 40% del monto toral dindo indieado en la tbla de vidticos interior cuando sc
cuente con movilidad instirucional y no se requiera hospedaje o el mismo sea proveido.

g.2.4) Corresponderi la asignacion del (60%) del monto total diado indicado en 1a tabla de vidticos interior cuando no
s¢ cuente con movilidad instirucional y no se requicrs hospedaje o ¢l mismo sea proveido.

En caso de que el funcionartio no presente factura relacionada al hospedaje, la asignacién total se considerard
al 40% o 60%, segin se cuente o no con movilidad institucional, debiendo este devolver la diferencia
generada. De igual manera, todos aquellos dias que no cuenten con respaldo documental relacionado al
hospedaje serin considerados con asignaciones del 40% o 60%, segiin sc¢ cuente o no con movilidad
institucional y, por consiguiente, proceder a la devolucién de la diferencia gencrada,

Articulo 3*  Los afectados deberin elevar un informe a Ia Unidad de Control Interno ¥ una
copia a la Direccién o Subdireccién a la que cortesponda y realizar todos los
ptocedimientos inherentes al mismo. ---- - o

Articulo 4°  La Unidad de Control Interno se encargari de realizar el control respectivo de las
comisiones de servicios cuyo monto de viatico se hallan sujeto a rendicion,
conforme a las normas vigentes, las cuales exigen la presentacién de los
comprobantes legales originales de gastos realizados hasta completar un minimo del
cincuenta por ciento (50%) del monto percibido, en un plazo no mayor a tres (03)
dias habiles posteriores a la finalizacion de comision, y el Recibo de Dinero de
devolucién a la DINAC (en ¢l caso de no completar ¢l 50%), aplicable solo a
comisiones de servicio realizadas en las capitales departamentales, de conformidad
a lo cstablecido en el Art. 259 de la Ley N 7408/2024, - wcmoon---

Articulo 5  Comunicar a quiences corresponda y cumplida, archivar, ---------—--—-———- -

Fdo. por Don Nelson Mcndoza Rolén (Presidente)
Abg. Daniel A. Biez Argaidia (Secretario General)
Es Copia ficl del Original

A

Caordinadora
eslién de Documentos
Secretaria Genaral - DINAC

i:g. NATALIA ACUNA



